Mateiska Skola, Zakladni $kola a Prakticka Skola Trhové Sviny

POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE

dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim, $kolnirok 2011/2012

- statni spravu ve skolstvi vykonavaji :

e MSMT CR .o §169,§170,§171 $kolského z4kona 561/2004 Sb.

¢ CSlivisieieee e, §173,8174,§175,8§176 $kolského zadkona 561,/2044 Sb.

o krajské urady.......... zakon 129/2000 Sb. o krajich

e obecné urady obci s rozsirenou plisobnosti............... zakon 128/2000 sb. o obcich
o reditel Skoly ............ §164, §165, §166 skolského zakona 561/2004 sb.

e jiné Ustfedni organy statni spravy

A.

Kontakty

adresa: Nové mésto 228, 374 01 Trhové Sviny
telefon : 386 322 726,386 322 874

fax:386 322726

e-mail : skola@zspssviny.cz

webové stranky : www.zspssviny.cz

zrizovatel $koly : Krajsky urad Jihoceského kraje, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské

Budéjovice

pravni forma : od 1.1.1995 pravni subjekt s piispévkovou formou hospodareni
1C0: 60076518

DIC: CZ60076518

Cislo uctu : 214525566/0300

- zatazeni do sité $kol MSMT CR dne 16.5.1996 podle §13a odst. 2 a §13b odst. 3 zdkona
564/1990 Sb.


mailto:skola@zspssviny.cz

statutarni organ : feditelka Mgr. Ivanka Stastn4, jmenovana Krajskym tifadem Jiho¢eského
kraje, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské Budéjovice, od 1.1.2004

soucast Skoly :

e Matei'ska $kola specialni, Dlouha 35, 370 11 Ceské Budéjovice

e Zakladni skola specialni, Nové meésto 228, 374 01 Trhové Sviny
e Zakladni Skola specialni, Dlouha 35,370 11 Ceské Budéjovice

e Skolni druZina, Nové mésto 228, 374 01 Trhové Sviny

e Skolni druZina, Dlouh4 35, 370 11 Ceské Budéjovice

e Zakladni Skola prakticka, Nové mésto 228, 374 01 Trhové Sviny
e Prakticka skola jednoletd, Dlouha 35, 370 11 Ceské Budéjovice

Skolska rada : od 23.6.2005, zfizena usnesenim Jihoceského kraje ¢. 601/2005/RK, ze dne
8.6.2005

B.

Struktura Skoly

- organizace poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidlné vzdélavacimi potiebami
- veSkeré ¢innosti jsou zajiStovany skolou ve trech budovach :

ZS prakticka - Trhové Sviny; budova mésta Trhové Sviny

ZS speciélni a PrS jednolet4 - Ceské Budéjovice; budova Magistratu mésta Ceské Budéjovice

ZS specialni a MS specialni - Ceské Budéjovice; budova Krajského utadu Jiho¢eského kraje

Matei'ska Skola specialni

- je urCena pro déti s kombinovanym postizenim, s poruchami autistického spektra, s poruchou
chovani (prevdzné ADHD) a s mentalnim postiZenim

- byla otevirena 1.9.2007 kapacita Skoly je 20 déti
Zakladni Skola prakticka

- vzdélavaci program schvaleny MSMT CR, ¢,j. 22 980/1997-22 a Skolni vzdélavaci program pro
zékladni vzdélavani - Skola jako rodina, kapacita $koly 120 zak je naplnénaz 1/3
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Zakladni skola specialni
- vzdélavaci program schvaleny MSMT CR, &.j. 240 35/1997-22

v vy

- vychovava a vzdélava zaky se stirednim, tézsim, hlubokym mentalnim postizenim,
s kombinovanymi vadami a autismem

-120:110 150 198
Prakticka skola jednoleta
- pro absolventy zdkladni $koly specialni; byla zfizena ve Skolnim roce 2004/2005

- v praktické skole jednoleté organizace poskytuje stiedni vzdélavani pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami

- vzdélavaci program schvaleny MSMT CR, ¢.j. 32089/2004-24

- umoznuje mentalné postiZzenym zaktm osvojit si zdklady odborného vzdélavani a manualnich
dovednosti v jednoduchych ¢innostech a pripravit se na vykonavani urcité konkrétni profesni
Cinnosti s ohledem na perspektivni moznost jejich uplatnéni v oboru, v némz absolvovali
profesni pripravu

- obor vzdélavani 78 -62 C/001; IZ0 : 150 071 329

Pripravny stupen
- neni soucasti zakladniho vzdélavani
- 1Z0:110150 201

- organizace v piipravném stupni zakladni skoly specialni poskytuje pripravu na vzdélavani
détem s tézkym mentalnim postiZenim, soubéznym postiZenim vice vadami a autismem



C.

Reditelka $koly

Reditelka Fidi $kolu,ptedskolni zafizeni nebo $kolské zatizeni, pokud jsou pravnickymi osobami,
plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvolava své zastupce. Odpovida za plnéni
ucebnich plani a ucebnich osnov, za odbornou a pedagogickou troven vychovné vzdélavaci
prace Skoly, predskolniho zarizeni nebo skolského zarizeni, a za efektivni vyuzivani svérenych
hospodarskych prostiedki. Odpovida za vytvoireni podminek pro ¢innost rady $koly, pro vykon
Skolni inspekce a prijeti naslednych opatieni, kontroluje praci pedagogickych pracovniki

a ostatnich pracovniki a studijni vysledky zakd. Reditelka odpovida za zpracovani

a zptistupnéni verejnosti vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni Skoly a predklada tyto zpravy
radé skoly. Je povinna Gcastnit se jednani rady skoly, je-li radou Skoly ptizvana. ZajiStuje, aby
zakonni zastupci zakd a zletili Zaci byli informovani o pribéhu vzdélavani a vychovy Zaka.

Spravni rad reditelky Skol
- feditelka Skoly rozhoduje ve spravnim fizeni dle zakona 500/2004 Sb., spravni rad, § 9 :

Sprdvni Fizeni je postup sprdvniho orgdnu, jehoZ ticelem je vyddni rozhodnuti, jimZ se v urcité véci
zaklddaji, méni nebo rusi prdva anebo povinnosti jmenovité urcené osoby nebo jimzZ se v urcité véci
prohlasuje, Ze takovd osoba prdva nebo povinnosti md anebo nemd.

- feditelka skoly smi vydavat spravni rozhodnuti jen ve vécech, které mu presné urci zakon : §
165 odst. 2, § 183 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon

- reditelka Skoly a Skolského zarizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech :

a) prerazeni Zdka nebo studenta do vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3 a povoleni individudIniho
vzdéldvaciho pldanu podle § 18

b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdeéldvdni podle § 34 a ukoncent predskolniho vzdéldvdni podle §
35

c¢) odklad povinné $kolni dochdzky podle § 37
d) prevedeni Zdka do odpovidajiciho ro¢niku zdkladni $koly podle § 39 odst. 2

e) prijeti k zakladnimu vzdéldvdni podle § 46, prestup Zdka podle § 49 odst. 1 a pirevedeni Zdka do
jiného vzdéldvaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovdni v zdkladnim vzdeldvdani
podle § 55 odst. 2

f) prijeti ke vzdéldvdni ve stiedni Skole podle § 59 a ndsledujicich, vyssi odborné skoly podle § 93 a
ndsledujicich a v konzervatori podle § 88

g) prestup, zména oboru vzdéldni a preruseni vzdéldvdni podle § 66 a § 97

h) opakovdni ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochdzky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst.
8



i) sniZeni nebo prominuti Uplaty za poskytovdni vzdéldvdni a skolskych sluZeb podle § 123 odst. 4

J) podminéné vylouceni a vylouceni Zdka nebo studenta ze skoly nebo $kolského zarizeni podle § 31
odst. 2 a 4

k) uzndni dosazeného vzdéldni podle § 70 a § 100

1) povolenti a zrusen{ individudlniho vzdéldvani Zdka podle § 41

D.

Skolska rada

- podle § 167 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zfizuje zrizovatel (obec) ve vSech zakladnich
Skolach skolskou radu, a to podle volebniho adu, ktery vyda; tretinu Skolské rady jmenuje
zlizovatel, tietinu voli pedagogicti pracovnici Skoly a tretinu voli zakonni zastupci zaki; funkéni
obdobi $kolské rady je tfi roky

Co je ukolem Skolské rady a jaké ma pravomoci ?
- vyjadruje se k navrhiim Skolskych vzdélavacich programii a k jejich naslednému uskutecnovani
- schvaluje vyroc¢ni zpravu o ¢innosti skoly

- schvaluje Skolni ad, ve strednich a vy$Sich odbornych Skolach stipendijni ad, a navrhuje jejich
zmény

- schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki v zakladnich a stiednich skolach
- podili se na zpracovani koncep¢nich zamért rozvoje skoly

- projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na pristi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodareni a
navrhuje opattenf ke zlepSeni hospodareni

- projednava inspekeni zpravy Ceské skolni inspekce

- podava podnéty a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, organtim vykonavajicim statni spravu ve
Skolstvi a dal$im organtm statni spravy



E.

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Povinné subjekty poskytuji informace Zadateli na zadkladé Zadosti nebo zvefejnénim. Informace
poskytovana zverejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych byla vytvorena.
Pokud je takova informace zvetejnéna v elektronické podobé, musi byt zveiejnéna i ve formatu,
jehoz specifikace je volné dostupna a pouziti uzivatelem neni omezovano.

Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle
obsahu zadosti o poskytnuti informace. Povinné subjekty nejsou povinny ménit format nebo
jazyk informace, pokud by takova zména byla pro povinny subjekt neprimérenou zatézi. Pokud
je to mozné s prihlédnutim k povaze podané zadosti a zplisobu zaznamu pozadované informace,
poskytnou povinné subjekty informaci v elektronické podobé.

Zvertejiiovani informaci

KaZdy povinny subjekt musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych aradovnach
zverejnit na misté, které je vSeobecné pristupné, jakoZ i umoznit potizeni jejich kopie, tyto
informace:

a) divod a zptsob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principt, za kterych
provozuje svoji ¢innost,

b) popis své organizacni struktury, misto a zptsob, jak ziskat prislusné informace, kde lze podat
zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a
povinnostech osob,

¢) misto, Ihlitu a zpisob, kde Ize podat opravny prostiredek proti rozhodnutim povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, a to vcetné vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou
v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupti a pravidel, ktera je tireba dodrzovat
pri téchto Cinnostech, a oznaceni prislusného formularte a zptsob a misto, kde lze takovy
formular ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pri vytrizovani vSech zZadosti, navrhti i jinych
dozadani obcani, a to vcetné prislusnych lhtt, které je tieba dodrzZovat,

e) prehled nejdilezitéjsich predpist, podle nichZ povinny subjekt zejména jedna a rozhoduje,
které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava obc¢anti ve vztahu k povinnému subjektu, a to v¢etné informace, kde a kdy jsou tyto
predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik thrad za poskytovani informaci,

g) vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci

(§18),
i) usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7,
j) adresu elektronické podatelny.

Povinné subjekty jsou ve svém sidle povinny v ufednich hodinach zpristupnit
a) pravni predpisy vydavané v ramci jejich ptisobnosti,



b) seznamy hlavnich dokument(, zejména koncepcni, strategické a programové povahy, které
mohou byt poskytnuty podle tohoto zdkona a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a
poftidit si opis, vypis nebo kopii.

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvei'ejnéné informace, mliZze povinny
subjekt co nejdrive, nejpozdéji vsak do sedmi dnii, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje umozinujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

Je-li pozadovana informace oznacena za utajovanou skutecnost, k niZ zadatel nema opravnény
ptistup, povinny subjekt ji neposkytne.

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni tidaje
povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu,
napriklad § 11 aZ 16 obcanského zakoniku, § 5 a 10 zdkona ¢.101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaju.

Ochrana dlivérnosti majetkovych poméra. Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni
povinnym subjektem, ziskané na zakladé zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo
zdravotnim pojiSténi anebo socidlnim zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona
neposkytne.

Povinny subjekt miiZe omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylu¢né k vnitinim
pokynlim a personalnim predpistim povinného subjektu.

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na dstné podanou Zadost informace
poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Gstné podanou zadost za
dostacujici, je tifeba podat Zadost pisemné.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému
povinnému subjektu je urCena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace podle tohoto
zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-
li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni
Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, 1isi-1i se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se
rozumf téz elektronicka adresa.

Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostirednictvim elektronické podatelny
povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ziidil. Pokud adresa elektronické podatelny neni
zvefejnéna, postadi podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek tidajti o Zadateli postupu vyrizeni zZadosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzve do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZi,

b) v pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zirejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana prilis obecné, vyzve Zadatele ve lhiité do sedmi dnii od podani zZadosti, aby Zadost
upiesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti,



c) v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, zddost odloZi a tuto
odGvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnid ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyrizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti s vyjimkou piipadi, kdy se
Zadost odloZi.

Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve lhité
15 dnti ode dne doruceni odvolani.

StiZnost na postup pti vyrizovani Zadosti o informace miiZze podat Zadatel,

b) ktery nesouhlasi s vytizenim zZadosti

) kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

d) kterému byla informace poskytnuta ¢astec¢né,

e) ktery nesouhlasi s vy$i dhrady.

StiZznost lze podat pisemné nebo Gstné; je-li stiZnost podana dstné a nelze-li ji ihned vyridit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Hrazeni naklada. Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat
uhradu ve vysi, kterd nesmi presahnout naklady spojené s porizenim kopii, opatienim
technickych nosicl dat a s odeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt miiZe vyzadat i thradu
za mimotadné rozsahlé vyhledani informact.

Vyroc¢ni zprava. Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvetejnit vyrocni zpravu za
ptredchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona
obsahujici nasledujici udaje:

a) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pirezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydajt, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle

tohoto zakona a to vCetné nakladd na své vlastni zameéstnance a nakladd na pravni zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné odtivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni
licence,

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a stru¢ny popis zpisobu jejich
vytizeni,

f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

- viz zakon ¢€.106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim



F.

Stiznosti

1. Vyrizovani stiznosti se ridi zejména § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb. o spravnim rizeni

1.1. Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni orgdny se stiZznostmi proti nevhodnému
chovani urednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zadkon jiny
prostfedek ochrany.

1.2. Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na 4jmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotcena.

1.3. Stiznost lze podat pisemné nebo Gstné; je-li podana ustné stiznost, kterou nelze ihned
vytidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

1.4. Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede rizeni. Tento spravni organ je
povinen prosetrit skutecnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
stéZovatele, osoby, proti nimzZ stiZnost sméruje, poptipadé dalsi osoby, které mohou ptispét k
objasnéni véci.

1.5. Stiznost musi byt vytizena do 60 dnti ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
prislusnému k jejimu vytizeni. O vyrizeni stiZnosti musi byt stéZovatel v této lhiité€ vyrozumén.
Stanovenou lhiitu 1ze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim priibéhu zajistit podklady potiebné pro
vytizeni stiznosti.

1.6. Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo Castecné divodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné uclinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich prijatych k
naprave se ucini zaznam do spisu; stézovatel bude vyrozumeén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

1.7. Ma-li stéZovatel za to, ze stiznost, kterou podal u prislusného spravniho organu, nebyla
radné vyrizena, miiZze pozadat nadrizeny spravni organ, aby presettil zpiisob vytizeni stiznosti.

2. Vyrizovani stiZnosti

StiZnosti mohou byt Skole predany v pisemné podobé postou ¢i osobné, nebo v dstni podobg,
také v digitalni podobé na vybranych zaznamovych médiich, vyvéSenych a vyjmenovanych podle
spravniho adu v podatelné skoly (disketa, CD-ROM, textovy editor Word,...). Doslé i Uistné
podané stiznosti eviduje pracovnik podatelny (sekretaika skoly) zapsanim do podaciho deniku
dorucené posty a dale vyplnénim evidencniho listu stiznosti (obsah je uveden v dalsim textu). U
stiznosti podavanych ustné do protokolu ¢i na zdznamovych médiich se vzdy pti podani zhotovi
tiSténa podoba, jejiz pravost stézovatel potvrdi vlastnoru¢nim podpisem a tidaji nutnymi pro
doruceni vyrizeni stiznosti. Na Zzadost stéZovatele je mu vydano potvrzeni o ptijeti stizZnosti, a to
formou zhotoveni kopie stiZnosti nebo vytisténim textu z dodaného zdznamového média,
podepsaného pracovnikem, ktery stiznost prijal, ¢itelnym uvedenim jeho jména a
funkce/pracovniho zatazeni, datem a razitkem Skoly. Toto ustanoveni se primérené pouzije i u
stiznosti podanych prenosem dat a u stiznosti neidentifikovaného stézovatele.



2.1. Pokud stiznost sméruje proti postupu reditele Skoly nebo Skolského zarizeni vystupujicimu
jako spravni organ, tzn., pokud reditel Skoly nebo skolského zarizeni rozhoduje o pravech a
povinnostech v oblasti statni spravy, a to v pripadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165
odst. 2 zadkona ¢. 561/2004 Sb. a § 24 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb., je treba predmétnou
stiznost podavat rediteli Skoly nebo Skolského zarizeni. Ten je pak povinen pii jejim feseni
postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

2.2. Pokud se stiznost (podnét, petice) tyka nékteré z oblasti, jejichZ hodnoceni a kontrola je
v piisobnosti Ceské $kolni inspekce v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) aZ e) zakona ¢.
561/2004 Sb., je treba tuto stiznost (podnét Ci petici) podavat ziizovateli, popiipadé piimo
Ceské $kolni inspekci. Ta pak bude pfi jejim Feseni postupovat v souladu s piislusnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb. (§ 174 zakona ¢. 561/2004 Sb.), a vyhlaSkou ¢. 17/2005
Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu inspekéni ¢innosti.
Vysledek Setfeni preda ztizovateli k ptijeti prisluSnych opatfeni.

2.3. Pokud je stiznosti napadana zaméstnancem pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly
nebo $kolského zafizeni oblast pracovnépravnich vztahi, je tfeba tuto stiznost podat rediteli
Skoly nebo Skolského zatizeni jako statutarnimu orgdnu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se
zaméstnancem projednat, a to v souladu s ustanovenim § 14 odst. 3 zakoniku prace.

3. Zaméstnanec povéreny prijmem stiZznosti
a) reditelka Skoly
b) zastupce reditelky Skoly, pro piipad jeji nepritomnosti

StiZnosti se prijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé.

4. Evidencni list stiZnosti obsahuje

a) datum podani

b) jméno, piijmeni a adresu stéZovatele

¢) oznaceni organizace nebo osoby, proti niZ stiznost sméruje
d) predmét stiznosti

e) kdy a komu byla stiznost predana k prosetireni nebo vytizeni

e) vysledek Setfeni (zda je stiznost vyrizena jako neopravnéna, opravnéna Ci opravnéna
Castetné)

f) jaka byla ptijata opatieni k napravé zjisténych nedostatki

g) data podani zprav o prijmu a vyrizeni stiznosti
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h) vysledek nasledné kontroly, jak byla opatieni k napravé splnéna.

5. Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich
udaji.

6. StiZznost se vyrizuje ve lhiité Sedesati dnl ode dne podani.

7. StiZnost, jejiz proSetieni a vytizeni nalezi do pilisobnosti jiného organu nebo organizace, nez
je Materska Skola, Zakladni Skola a Prakticka Skola Trhové Sviny, postoupi $kola prislusnym
organlim a organizacim k prfimému vyrizeni do 5 dnii ode dne prijeti a vyrozumi o tom
stéZovatele. Pokud zakladni Skola obdrZi stiZnost, jejiZ proSetfeni je tfeba jen z¢asti v jejich
pravomoci, potvrdi jeji pfijem stéZovateli a sdéli mu, které body stiZnosti proSetii. Soucasné jej
bude informovat, komu postupuje dalsi ¢ast stiznosti k proSettreni a vyrizeni.

8. O pridéleni stiznosti k prosetreni a vytizeni dalsSim zaméstnanctim Skoly rozhoduje reditelka
Skoly.

9. Kompetence k vyrizovani stiznosti

9.1. Pouze stiznosti smérujici proti postupu teditelky Skoly nebo Skolského zatizeni pri jejich
rozhodovani ve vécech stanovenych v § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. a v § 24 odst. 3
zakona ¢. 109/2002 Sb. budou vyrizovany podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb. Jiné pripady, ve
kterych reditelé skol a Skolskych zatizeni “rozhoduji” (tedy piipady neuvedené v § 165 odst. 2
zakona ¢. 561/2004 Sb. ¢i v § 24 odst. 3 zakona ¢ 109/2002 Sb.), nejsou spravnim
rozhodovanim ani jinym postupem v oblasti vefejné spravy a nevztahuje se na né spravni rad.
V téchto piipadech tedy ani neni mozné podavat stiznost na postup reditelky Skoly nebo
Skolského zatizeni v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

9.2. Vsouladu s ustanovenim § 174 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb. Ize na zakladeé stiznosti
(podnéti &i petic), které svym obsahem spadaji do ptisobnosti Ceské $kolni inspekce podle §
174 odst. 2 pism. b) aZ e) zakona ¢. 561/2004 Sb., provadét inspekcni ¢innost Ceské Skolni
inspekce. Z § 174 odst. 2 pism. b) az e) vyplyva, ze Ceska $kolni inspekce

b) zjist'uje a hodnoti podminky, priibéh a vysledky vzdélavani, a to podle prislusnych skolnich
vzdélavacich program;

¢) zjistuje a hodnoti naplnéni skolniho vzdélavaciho programu a jeho soulad s pravnimi piredpisy
a ramcovym vzdélavacim programem;

d) vykonava statni kontrolu dodrzovani pravnich predpist, které se vztahuji k poskytovani
vzdélavani a Skolskych sluzeb;
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e) vykonava vetejné-spravni kontrolu vyuzivani financnich prostiredki statniho rozpoctu
pridélovanych podle § 160 aZ 163).

Tato zvlastni pravni Uprava obsazena v § 174 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb. neni zrusenim
vladni vyhlasky ¢. 150/1958 ULl a ptijetim zakona & 500/2004 Sb. dotéena a nadale se podle ni
postupuje.

9.3. Pokud stiZnost sméruje proti skute¢nostem, které jsou predmétem pravni Upravy v oblasti
pracovnépravnich vztahi, je tfeba vychazet z ustanoveni zakoniku prace. V souladu s timto
ustanovenim je zaméstnavatel povinen projednat se zaméstnancem nebo na jeho zadost se
zastupci zaméstnanci stiZnost zaméstnance na vykon prav a povinnosti vyplyvajicich

z pracovnépravnich vztaht. Tim neni dotCeno pravo zaméstnance domahat se svych prav u
soudu.

10. V zajmu odborného a vécné spravného vytizeni predmeétu stiznosti jsou vSichni pracovnici
Skoly povinni poskytnout nezbytnou soucinnost. Vii¢i stézovatelim nesmi byt ¢inény primé ani
neprimé zakroky proto, Ze podali stiZnost.

11. Pri proSetiovani a vyiizovani stiZznosti jsou povéreni zaméstnanci povinni

a) prosetrit a vyridit stiznost bez priitahti, hospodarné a v urcenych lhitach,

b) objektivné a tiplné prosetrit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat,

c) vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnénd, Caste¢né opravnéna
nebo neopravnéna,

d) o vysledku Setieni informovat stéZzovatele

e) u opravnénych a ¢astecné opravnénych stiznosti vyZadovat opatieni k odstranéni zjisténych
nedostatkil a poskytnout vysledky Setreni vécné prisluSnym odbortim a oddélenim k dalsimu
vyuziti

12. Je nepripustné postupovat stiznosti k prosetieni nebo vyrizeni oddélenim a zaméstnanciim,
proti kterym stiZnost sméruje. Stiznosti na vedouci zaméstnance se postupuji k proSetreni nebo
vytizeni vzdy prisluSnému nadfrizenému organu.

13. Opakovanou stiznost povéreny zameéstnanec pirezkouma formalné a vécné, zda stiznost byla
spravné vyrizena. Neobsahuje-li dalsi stiZznost v téze véci nové skutec¢nosti a formalni a vécné
pirezkoumani potvrdilo spravnost vytizeni plivodni stiznosti, pfijem stiZnosti se nepotvrdi a
stiznost nebude proSetiovana.

14. Povéreny zaméstnanec je povinen stiznost vyiidit do 60 dnd od jejiho zaevidovani. Je
povinen prosetrit vSechny body stiZnosti a o vysledku Setfeni informovat statutarniho zastupce
Skoly a s jeho povérenim stéZzovatele (pisemné, osobnim jednanim). V piipadé vyrizeni stiznosti
osobnim jednanim povéreny pracovnik z jednani zpracuje zapis. Zapis se vyhotovi minimalné ve
dvou stejnopisech pro obé strany - skolu a stézovatele.
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15. Zapis obsahuje datum jednani, jména vSech osob, které se jednani zucastnily, stru¢ny a
vystiZzny obsah jednani a vysledek Setfeni stiZnosti. Zapis podepisi vSichni UcCastnici jednani,
pokud néktery ucastnik odmitne zapis podepsat nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se

to s uvedenim divoda.

16. V zavéru zapisu se vzdy uvede vyjadieni stéZovatele ke zpisobu vyrizeni stiZnosti, napf. :
»Timto povaZuje stéZovatel svoji stiZnost za vytizenou a netrva na pisemné odpovédi." Pokud
stéZovatel zapis podepise, neni tireba o vysledku Setreni informovat stézovatele pisemné.

17. Stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile po jejim prosSetfeni byla ucinéna opatieni
potiebnd k odstranéni zjiSténych zavad a stéZovatel je o tom vyrozumén. O vytizeni stiZnosti
musi byt stéZovateli podana zprava ve vySe uvedenych lhitach a to i v pripadé, bylo-li
zjiSténo, Ze stiznost neni opravnéna.

18. Kontrolu evidence a vytizovani stiznosti provadi statutarni zastupce Skoly, tj. feditelka
Skoly.

19. Opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki v pfipadé opravnénych nebo castecné
opravnénych stiZnosti stanovi reditelka S$koly. Souc¢asné kontroluje jejich plnéni.

20. 0 doslych, vytizenych a nevyrizenych stiznostech s rozborem jejich obsahu, pricin zjisténych
zavad a s uvedenim opatieni provedenych k ndpravé povéreny zaméstnanec zpracovava dvakrat
rocné zpravu.

21. Stiznosti a spisovy material tykajici se jejich vytizeni se ukladaji v dokumentaci a archivu
Skoly po dobu danou spravnim radem pro $koly a Skolska zatizeni - skarta¢ni znak V10.

22. DotCené osoby maji pravo podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad obracet se na
spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému chovani drednich osob nebo proti postupu
spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon jiny prostiedek ochrany.

23. Opakuje-li stéZovatel stiZnost, je nutné pirezkoumat, zda ptvodni stiZnost byla spravné
vyrizena a o vysledku podat stéZzovateli zpravu. Neobsahuji-li jeho dalSi stiZnosti v téZe
véci novych skutecnosti, neni nutno potvrzovat jejich prijem ani je prosetrovat.

24. Je-li ze stiznosti patrno, Ze stéZovatel nevycCerpal vSechny radné opravné
prostredky a Ze lhiita k jejich podani neprosla, musi byt stiZnost neprodlené postoupena
prislusné organizaci k rozhodnuti o opravném prostredku a stéZovatel o tom uvédomen.

25. Je nepripustné postupovat stiznost k vyrizeni (prosSetreni) itvarim a pracovnikim
organizace, proti kterym stiznost smeéruje. Stiznosti na vedouci organizaci mohou byt
postoupeny k vyrizeni (prosSetreni) jen prisluSnému nadiizenému organu.

26. Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestliZe je to v zajmu spravného
vytizeni stiZznosti, postoupi se k proSetieni jen opis stiZnosti bez uvedeni jména stéZovatele.

27. Vyzaduje-li to spravné vyftizeni stiZnosti, musi byt pfi Setfeni slySen stéZovatel,
jakoz i osoby, proti kterym stiZznost sméruje.
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28. 0 tstnich jednanich pri prosetrovani stiznosti sepiSe pracovnik prosettrujici stiznost zapis,
ktery musi obsahovat jména vSech osob, jez se jednani zucastnily, strucné a vystizné vyliceni
priubéhu a vysledku jednani, jakoZ i dolozku, Ze tucastnici jednani byli s obsahem zapisu
seznameni. Zapis podepise pracovnik provadéjici Setfeni a vSichni Ucastnici tfizeni. Jestlize
néktery ucastnik odmitne zapis podepsat nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se to
s uvedenim divodd.

29. StiZznost se podava piimo u spravniho organu, ktery predmétné spravni rizeni vede (§ 175
odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb.). Tento spravni organ je povinen proSetfit skutecnosti ve
stiznosti uvedené. Nadrizeny spravni orgdn stiZznost na Zadost stézovatele preSetii pouze
v piipadé, Ze stéZovatel ma namitky proti zptisobu vyrizeni své stiznosti (§ 175 odst. 7 zdkona
¢. 500/2004 Sb.). Divodem pro prezkoumani stiZznosti nadfizenym spravnim organem
tedy neni nespokojenost stéZovatele svysledkem Setieni, ale pouze se zpiisobem
vyrizovani jeho stiZnosti.

30. V souladu s § 183 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. plni dkoly nadrizeného spravniho
organu reditelli skol a Skolskych zatizeni zirizovanych statem, krajem, obci nebo svazkem obci
krajsky arad. Krajsky urad je tedy odvolacim organem v pripadé vSech rozhodnuti uvedenych
v § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., a soucasné i organem, ktery v pripadé opravnénych
namitek stézovatele (tzn. namitek proti zptisobu vyrizeni jeho stiZnosti) tuto stiznost presetii.

Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

- primy materidl : porizené kopie na kopirovacim stroji 1 stranka formatu A4 2 K¢
1 stranka formatu A3 3 K¢

- pifimé mzdové naklady dle zakona ¢. 564 /2006 Sb.

odborny zaméstnanec 6.-8. platova tiida 70 K¢/hod.
odborny zaméstnanec 9.-10. platova trida 90 K¢/hod.

odborny zaméstnanec 11.-13. platova tfida 120 K¢/hod.

- ostatni primé naklady :

telefonické spojeni - dle ceniku Telefénica 02 Czech Republic, a.s.
cestovni ndklady na dopravu - sazby dle zakona

postovné a jiné poplatky- dle tarifii Ceské posty, s.p.
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G.

Pirehled nejdilezitéjsSich piredpisi, kterymi se ridi reditelka
Skoly pri vykonu svych kompetenci

zakon ¢. 561/2004 Sb. - SKOLSKY ZAKON
zakon €. 563/2004 Sb. - zakon o pedagogickych pracovnicich
zakon ¢. 500/2004 Sb. - spravni fad

zakon ¢. 262/2006 Sb. - zakonik prace v souladu s pozdéjSimi ipravami

zakon ¢. 106/1999 Sb. - o svobodném pristupu k informacim

vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve strednich Skolach

nafizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustavé obori vzdélani v zakladnim, strednim a vy$Sim
odborném vzdélavani

vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stifednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

vyhlaska €.12/2005 Sb., o podminkach uznani rovnocennosti a nostrifikace vysvédc¢eni vydanych
zahrani¢nimi skolami

vyhlaSka ¢. 14/2005 Sb., 43/2006 Sb., o predSkolnim vzdélavani

vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamérd, vyroc¢nich zprav a
vlastniho hodnoceni skoly

vyhlaska ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceska $kolni inspekce a
vykonu inspekéni ¢innosti

vyhlaska ¢. 47 /2005 Sb., o ukonc¢ovani vzdélavani ve stiednich $kolach zavérec¢nou zkouskou a o
ukoncovani vzdélavani v konzervatori absolutoriem

vyhlasSka ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skoln{
dochazky

vyhlaska ¢. 54 /2005 Sb., o nalezitostech konkurzniho rizeni a konkurznich komisich

vyhlasSka ¢. 55/2005 Sb. , o podminkach organizace a financovani soutéZi a prehlidek
v zajmovém vzdélavani

vyhlaska ¢.64/2005 Sb., o evidenci Uraza déti, zakl a studentd

vyhlaska ¢. 65/2005 Sb., kterou se stanovi ¢lenéni krajskych normativii, ukazatele rozhodné pro
jejich stanoveni, jednotky vykonu pro jednotlivé krajské normativy, vztah mezi ukazateli a
jednotkami vykonu, ukazatele pro vypocet minimalni arovné krajskych normativii a zasady pro
jejich zvySeni a jejich zverejnéni (vyhlaska o krajskych normativech)
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vyhlaska ¢. 72 /2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zarizenich

vyhlasSka €. 73 /2005 Sb., o vzdélavani zakil a studentt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
déti, zakd a studentli mimoradné nadanych

vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani

vyhlaska ¢. 107 /2005 Sb., o skolnim stravovani

vyhlaska €. 108/2005 Sb., o pripravném stupni

vyhlaska €. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani

vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a $kolni matriky a o
predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zarizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o
dokumentaci $kol a $kolskych zarizenf)

Prehled provadécich predpisi vyvdanych k zakonu ¢. 563 /2004 Sb. o pedagogickyvch
pracovnicich

narizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu primé vyucovaci, primé vychovné, primé
specialné pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki, akreditacni komisi a
kariérnim systému pedagogickych pracovnikl

vyhlaska ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve verejnych sluzbach a spravé

vV

pracovniho prostredi a o vysi priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostredi

vyhlaska MSMT ¢&.410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

vyhlaska ¢. 469/2002 Sb., kterym se stanovi Katalog praci,ve znéni pozdéjsich predpisti viz. NV ¢.
533/2005 Sb.
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H.

Rozpocet Skoly a vykazy

Do tidaji o schvaleném i upraveném rozpoctu a do vykazt za uplynuly rok je mozné nahlédnout
u ekonomKky $koly, pani Ludmily Rehackové, kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé.

Ptiloha : 1x Organizacni schéma tizeni Skoly

Trhové Sviny 1.11.2011 Mgr. Ivanka Stastna

feditelka MS, ZS a PrS Trhové Sviny
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